
-Segon exercici (Coneixements): 
 Consisteix a respondre un qüestionari de 50 preguntes,
 més quatre de reserva (torn lliure) i 30 (promoció interna),
 amb quatre respostes alternatives, de les quals només 
 una serà correcta, sobre el contingut de tot el temari.
 Les preguntes errònies descomptaran 1/4. Els temps
 no serà superior a 1 hora, per al torn lliure, i 45 minuts,
 per al torn de promoció interna. 

1) Temes 1 al 5: Dret constitucional. Organització política.
2) Temes 6 al 14: Administració pública. El dret administratiu.
3) Temes 15 al 19: Gestió de recursos humans.

-Tercer exercici (Supòsits pràctics): 
Consisteix en la resolució d’un o varis supòsits pràctics
sobre l’aplicació dels coneixements i funcions a
desenvolupar pròpies de l’escala administrativa del cos
administratiu de la Generalitat. No es pot disposar de
material ni de documentació en suport paper, llevat 
que el tribunal acordi el contrari. Es fixarà un temps no
superior a 1 hora i 30 minuts.

-Primer exercici (Llengua Catalana):  
Consisteix a realitzar uns exercicis de coneixements
de llengua catalana(oral i escrita) en un temps màxim
d’1 hora i 30 minuts per a la primera part i 30 minuts

Nota:
Tot i que el centre romandrà tancat
del 27-12 al 05-01, les quotes seran
mensuals i, durant tot el curs, tindran
el mateix cost. Si l’alumne vol 
abandonar la formació, no tindrà cap 
compromís econòmic; només caldrà
que formalitzi la baixa el mes anterior.

-Tenir la ciutadania espanyola o d’un estat membre de la UE.
-Estar en possessió del títol de baxillerat o tècnic.
-No superar l’edat de jubilació.
-Posseir la capacitat física i psíquica necessària per a 
 l’exercici de les funcions.
-No estar separat per causa d’expedient disciplinari ni
 inhabilitat per a l’exercici de funcions públiques.

-Primer exercici (Competències professionals): 
Consisteix  a contestar un qüestionari sobre competències
professionals amb respostes alternatives i orientat a 
avaluar el grau d’adequació de les persones aspirants al 
perfil professional determinat. 

-Primer exercici (Document administratiu): 
Consisteix en l’elaboració d’un document administratiu
utilitzant el processador de textos Microsoft Word 2003
o Open Office 2.2.

-Segon exercici (Processament de textos): 
Consistirà a respondre 7 preguntes, utilitzant el processador
de textos Microsoft Word 2003 o Open Office 2.2.

TERCERA PROVA:(Llengua catalana i castellana)

-Tercer exercici (Full de càlcul): 

Consistirà a respondre 7 preguntes, utilitzant el full de càlcul

Microsoft Excel 2003 o Open Office Calc. 2.2.

-Segon exercici (Llengua Castellana):  
 Consisteix a realitzar uns exercicis de coneixements
 de llengua castellana: oral i escrita, de caràcter obligatori 
 i eliminatori per a les persones aspirants que no tinguin 
 la nacionalitat espanyola i que no n’estiguin exemptes. 
 El temps no pot ser superior a 45 minuts per a la primera 
 part i 15 minuts per a la segona. 
 La qualificació és d’apte o no apte.

4) Temes 20 al 26: Gestió economicofinancera.
5) Temes 27 al 31: Organització de treball.

per a la  segona. La qualificació  serà d'apte o no apte. 
Els aspirants que acreditin el nivell C, o equivalent, en 
restaran exempts.

A) Dimecres i divendres, 19 h.-22 h.
B) Dissabte, 9 h.-14 h.

Temes per a promoció interna: 
(temes del 9 al 14, del 15 al 17,21, del 23 al 26 i del 27 al 31).

TEMARI


